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I. Általános rész – az együttműködő szerv és az információát-

adási szabályzat alapadatai 

1. Az együttműködő szerv alapadatai 

Hivatalos teljes név Kaposvári Egyetem 

Adószám 15329774-2-14 

2. Az információátadási szabályzat alapadatai 

Az információátadási szabályzat egységes/egyedi jellegének megjelölése 

Egységes Egyedi 
 

2.1. Egységes információátadási szabályzat alapadatai 

Egységes információátadási szabályzat megne-
vezése 

 

Az egységes információátadási szabályzatot ki-
adó szerv megnevezése 

 

Verzió  

Kiadás dátuma  

Hatályosság kezdete  

2.2. Egyedi információátadási szabályzat alapadatai 

Egyedi információátadási szabályzat megneve-
zése 

Információátadási szabályzat Kaposvári Egye-
tem 

Verzió v2 

Kiadás dátuma 2017.12.06. 

Hatályosság kezdete 2018.01.01. 

Irányító államigazgatási szerv/országos kamara 
vezetőjének jóváhagyása  

Igen/Nem 
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II.  Különös rész – az egyes nyilvántartások és a hozzájuk tartozó 

adatátadási felületek adatai 

1. Együttműködő szerv szakterületei (ügycsoportjai) 

¶ a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény (a továbbiakban: Nftv.) 2. § (1) bekez-

dése alapján oktatás, tudományos kutatás, művészeti alkotótevékenység szakterület, (Kapos-

vári Egyetem Alapító okirata 4.1 pontja alapján). A fentieken túl köznevelési, egészségügyi, ag-

rártevékenységet folytat. 

2. Együttműködő szerv felsőfokú oktatás szakterülete  

2.1. Információforrások regiszterének tartalma  

φȢυȢυȢ !Ú ÅÇÙİÔÔÍĴËĘÄě ÓÚÅÒÖÎïÌ ÒÅÎÄÅÌËÅÚïÓÒÅ ÜÌÌĕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕÍÏË ÆÅÌÓÏÒÏÌÜÓÁ 

ü az iratok kezelését elrendelő jogszabályi rendelkezés megjelölése: 2011. évi CCIV. törvény 
a nemzeti felsőoktatásról 

bŦǘǾΦ оΦ ƳŜƭƭŞƪƭŜǘ Lκ!Φ ŀƭŀǇƧłƴ Az alkalmazottak adatai 
a) személyes adatok: név, nem, születési hely és idő, állampolgárság, stb. 
b) lakóhely, tartózkodási hely 
c) munkaviszonyra, közalkalmazotti jogviszonyra, megbízási jogviszonyra vonatkozó adatok: 
d) az oktatói munka hallgatói véleményezésének eredményei 
e) habilitációs eljárás eredménye 
f) az adatokat igazoló okiratok azonosítására szolgáló adatok. 

bŦǘǾΦ оΦ ƳŜƭƭŞƪƭŜǘ I/B. ŀƭŀǇƧłƴ ! ƘŀƭƭƎŀǘƽƪ ŀŘŀǘŀƛ 
a) felvétellel összefüggő adatok (jelentkező személyes adatai, érettségi vizsga adatai, középiskola 

adatai, a felvételi kérelem elbírálásához szükséges adatok, a felvételi eljárás adatai, stb.) 
b) a hallgatói jogviszonnyal összefüggő adatok (hallgató személyes adatai, a hallgatói (vendéghall-

gatói) jogviszony adatai, a külföldi felsőoktatási résztanulmányok helye, ideje, a képzés során megszer-
zett és elismert kreditek adatai, a hallgatói juttatások adatai, a hallgatói munkavégzés adatai, a hallgatói 
fegyelmi és kártérítési ügyekkel kapcsolatos adatok, hallgatói balesetekre vonatkozó adatok, stb.) 

c) a hallgatói pályakövetéssel kapcsolatos adatok 
d) a hallgató adóazonosító jele 
e) az adatokat igazoló okiratok azonosítására szolgáló adatok 
f) a hallgató által fizetett díjak és térítések - a kötelezettséghez kapcsolódó részletfizetési kedvez-

mény, halasztás, mentesség - adatai 
g) hallgatói támogatásban, ellátásban, részesülés esetén e támogatások adatai 
h) a hallgató tanulmányai támogatása érdekében, a hallgató jogviszonyára tekintettel folyósított 

ösztöndíj adatai; 

i) a hallgatói kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozó adatok. 

 
ü kiadott szakhatósági állásfoglalások tárgyának felsorolása (milyen ügyben ad ki szakható-

sági állásfoglalást): - 

ü szerződési kötelezettség(ek) felsorolása (azon szerződések tárgya, amelyek tekintetében 

jogszabály szerződéskötési kötelezettséget ír elő): - 
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2.1.2. .ÙÉÌÖÜÎÔÁÒÔÜÓÏË ĘÓÓÚÅÆÏÇÌÁÌĕ ÔÜÂÌÜÚÁÔÁ 

Nyilvántartás 
megnevezése 

Nyilvántartás leírása 
Nyilvános 

(Igen/Rész-
ben/Nem) 

Közzététel 
helye 

Közhiteles 
(Igen/Rész-
ben/Nem) 

Jogszabályi 
hivatkozás 

A nyilvántartás 
együttműködő 
szervnél használt 
megnevezése 

A nyilvántartás tartalmá-
nak/céljának leírása  

   A nyilvántar-
tást elrendelő 
jogszabály 
meghatáro-
zása  

Felsőoktatási in-
tézmény törzs 

Tartalma:  
az intézmény  
- fenntartójának 

neve; székhelye 
címe; képviselője és 
tisztségviselői neve, 
értesítési címe, 
elérhetősége; alap- 
és mesterképzése 
szakfelelősének 
neve, oktatói azo-
nosítója, 

-  a felsőoktatási in-
tézmény rendszeres 
pénzügyi támogatá-
sát biztosító kül-
földi támogató 
neve, székhelye, 
képviselője, értesí-
tési címe, elérhető-
sége. 

Célja: Nftv. 18.§ (1) be-
kezdésben meghatáro-
zottak szerint. 

igen Egyetem 
honlapja 

igen Nftv. 3. mel-
léklet II/A. fe-
jezet 

Alkalmazotti sze-
mélyi törzs 

Tartalma: 
Az alkalmazott 
a) neve, nem, születési 
családi és utónév, szüle-
tési hely és idő, anyja 
születési családi és utó-
neve, állampolgárság, 
azonosító szám; 
b) lakóhely, tartózkodási 
hely, értesítési cím; 
c) munkaviszonyra, köz-
alkalmazotti jogvi-
szonyra, megbízási jog-
viszonyra vonatkozó 
adatok: 
(munkáltató(k) megne-
vezése és azonosító 
száma; végzettségi szint, 

nem - igen Nftv. 3. mel-
léklet II/B. fe-
jezet 
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szakképzettség, szakké-
pesítés, idegennyelv-tu-
dás, tudományos foko-
zat; munkakör, vezetői 
megbízás; munkavégzés 
ideje; kutatói tevékeny-
ség, tudományos 
munka, művészeti alko-
tói tevékenység, azok 
eredményei, kitünteté-
sek, díjak és más elisme-
rések, címek; stb.) 
d) az adatokat igazoló 
okiratok azonosítására 
szolgáló adatok; 
e) doktori iskolai tagság; 
f) oktatói tevékenységét 
mely szak, szakok kép-
zése keretében foly-
tatja. 
Célja: Nftv. 18.§ (1) be-
kezdésben meghatáro-
zottak szerint. 

Hallgatói szemé-
lyi törzs 

Tartalma: 
a) a hallgatói jogviszony-
nyal összefüggő adatok 
(a hallgató neve, szüle-
tési neve, anyja neve, 
születési helye és ideje, 
állampolgársága, neme, 
lakóhelye, tartózkodási 
helye, értesítési címe, 
telefonszáma, elektroni-
kus levélcíme; nem ma-
gyar állampolgár esetén 
a Magyarország terüle-
tén való tartózkodás 
jogcíme és a tartózko-
dásra jogosító okirat 
megnevezése, száma; a 
jogviszony típusa, kelet-
kezésének és megszűné-
sének időpontja és 
módja; a hallgató által 
folytatott képzés adatai 
(megnevezése,  költség-
viselési formája és mun-
karendje, stb.); a képzés 
során, illetve azt meg-
előzően igénybe vett tá-
mogatási idő; a külföldi 

nem - igen Nftv. 3. mel-
léklet II/C. fe-
jezet 
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felsőoktatási résztanul-
mányok helye, ideje; az 
előnyben részesítési kö-
vetelmények teljesülé-
sére vonatkozó adatok; 
a fogyatékossággal élő-
ket megillető különleges 
bánásmód elbírálásához 
szükséges adatok; a 
hallgatói kompetencia-
mérésre, annak ered-
ményére vonatkozó 
adatok; stb.) 
 
b) a kiadott oklevél, bi-
zonyítvány adatai (az 
igazolt szakképzettség, 
szakképesítés megneve-
zése;  
az oklevél, bizonyítvány 
kelte, aláíróinak neve; 
stb.) 
 
c) a hallgatói pályaköve-
téssel kapcsolatos ada-
tok 
 
d) az adatokat igazoló 
okiratok azonosítására 
szolgáló adatok 
 
e) a hallgató által fize-
tett díjak és térítések 
adatai 
 
f) hallgatói támogatás-
ban, gyermekgondozást 
segítő ellátásban, gyer-
mekgondozási díjban, 
rendszeres gyermekvé-
delmi támogatásban, 
lakhatási támogatásban 
részesülés esetén e tá-
mogatások adatai 
 
g) a hallgató tanulmá-
nyai támogatása érdek-
ében, a hallgató jogvi-
szonyára tekintettel fo-
lyósított ösztöndíj ada-
tai 
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h) a hallgató részére 
nyújtott pénzbeli jutta-
tások adatai. 
 
Célja: Nftv. 18.§ (1) be-
kezdésben meghatáro-
zottak szerint. 

Felvételi szemé-
lyi törzs 

Tartalma: felvétellel ösz-
szefüggő adatok: 
- jelentkező neve, 

születési neve, 
anyja neve, szüle-
tési helye és ideje, 
neme, állampolgár-
sága, lakóhelye és 
tartózkodási helye, 
értesítési címe, ok-
tatási azonosítója; 
nem magyar állam-
polgár esetén a Ma-
gyarország terüle-
tén való tartózko-
dás jogcíme és a 
tartózkodásra jogo-
sító okirat megne-
vezése, száma;  

- az érettségi vizsga 
adatai, 

- a középiskola ada-
tai, 

- a felvételi kérelem 
elbírálásához szük-
séges adatok, 

- a felvételi eljárás 
adatai, 

- a jelentkező köz-
ponti ügyfél-regiszt-
rációs nyilvántartási 
kapcsolati kódja. 

nem - igen Nftv. 3. mel-
léklet II/D. fe-
jezet 

 

φȢυȢχȢ  ! ÎÙÉÌÖÜÎÔÁÒÔÜÓÏË ÜÌÔÁÌ ËĘÚÈÉÔÅÌÅÓÅÎ ÎÙÉÌÖÜÎÔÁÒÔÏÔÔ ÁÄÁÔÏË ËĘÒÅ 

Közhiteles adat rövid, 
köznapi neve 

Közhite-
les adat 

jogszabá-
lyi meg-

nevezése, 
értelme-

zése 

Nyilvá-
nos 

(I/N) 
Átadható (I/N) 

Átadható 
esetén az át-
adás módja 

(Egy-
szerű/Auto-

matikus) 

Melyik nyilván-
tartásban szere-

pel 



Információátadási szabályzat v1 Kaposvári Egyetem 

9 
 

Az adat tartalmának le-
írása  

    itt a 2.1.2. pont 1. 
ƻǎȊƭƻǇłōŀƴ ƳŜƎπ
adott megneve-
ȊŞǎǘ ƪŞǊƧǸƪ ǎȊŜǊŜπ
peltetni 

a) Családi és utónév, 
nem, születési családi 
és utónév, születési 
hely és idő, anyja szü-
letési családi és utó-
neve, állampolgárság, 
azonosító szám; 
b) lakóhely, tartózko-
dási hely, értesítési 
cím; 
c) munkaviszonyra, 
közalkalmazotti jogvi-
szonyra, megbízási jog-
viszonyra vonatkozó 
adatok: 
ca) a munkáltató - 
több esetén valameny-
nyi munkáltató - meg-
nevezése, megjelölve, 
hogy mely munkáltató-
val létesített foglalkoz-
tatásra irányuló to-
vábbi jogviszonyt, 
cb) végzettségi szint, 
szakképzettség, szak-
képesítés, idegen-
nyelvtudás, tudomá-
nyos fokozat, 
cc) munkában töltött 
idő, közalkalmazotti 
jogviszonyba beszámít-
ható idő, besorolással 
kapcsolatos adatok, 
cd) kitüntetések, díjak 
és más elismerések, cí-
mek, 
ce) munkakör, vezetői 
megbízás, munkakörbe 
nem tartozó feladatra 
történő megbízás, 
munkavégzésre irá-
nyuló további jogvi-
szony, fegyelmi bünte-
tés, kártérítésre köte-
lezés, 

Nftv. 3. 
melléklet 
I/A. Az al-
kalmazot-
tak adatai 

N Az adatok - a cm) pont 
szerinti adatok kivéte-
lével - továbbíthatók: a 
fenntartónak valam-
ennyi adat, a fenntar-
tói jogok gyakorlásá-
hoz szükséges mérték-
ben; a társadalombiz-
tosítási, illetmény és 
munkabér vagy más 
juttatás kifizetőhelyé-
nek minden olyan 
adat, amely az illet-
mény, munkabér vagy 
más juttatás, jogosult-
ság megállapításához, 
igénybevételéhez 
szükséges; a felsőokta-
tási információs rend-
szer működéséért fele-
lős szervnek minden 
olyan adat, amelyet e 
törvény szerint a felső-
oktatási információs 
rendszer kezelhet; a 
MAB-nak minden 
olyan adat, amely ah-
hoz szükséges, hogy 
megállapíthassa a fel-
sőoktatási intézmény 
működéséhez szüksé-
ges feltételek meglé-
tét; a bíróságnak, 
rendőrségnek, ügyész-
ségnek, a bírósági vég-
rehajtónak, államigaz-
gatási szervnek a konk-
rét ügy eldöntéséhez 
szükséges adatok; a 
munkavégzésre vonat-
kozó rendelkezések el-
lenőrzésére jogosul-
taknak a foglalkozta-
tással összefüggő ada-
tok, a nemzetbizton-
sági szolgálatnak a 

egyszerű Alkalmazotti sze-
mélyi törzs 
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cf) munkavégzés ideje, 
túlmunka ideje, mun-
kabér, illetmény, to-
vábbá az azokat ter-
helő tartozás és annak 
jogosultja, 
cg) szabadság, kiadott 
szabadság, 
ch) az alkalmazott ré-
szére történő kifizeté-
sek és azok jogcímei, 
ci) az alkalmazott ré-
szére adott juttatások 
és azok jogcímei, 
cj) az alkalmazott 
munkáltatóval szem-
ben fennálló tartozásai 
és azok jogcímei, 
ck) kutatói tevékeny-
ség, tudományos 
munka, művészeti al-
kotói tevékenység, 
azok eredményei, a 
doktori képzésben és 
doktori fokozatszerzési 
eljárásban oktatói, ku-
tatói minőségben tör-
ténő részvételre vo-
natkozó adatok, 
cl) a 26. § (3) bekezdés 
szerinti nyilatkozat, 
cm) a felsőoktatási in-
tézmény mint megbízó 
által megbízási jogvi-
szonyban történő fog-
lalkoztatás - a gazda-
sági tanács elnöke és 
tagja - esetén a 25. § 
(4) bekezdésében elő-
írt feltétel igazolására 
vonatkozó adatok; 
d) az oktatói munka 
hallgatói véleményezé-
sének eredményei; 
e) habilitációs eljárás 
eredménye; 
f) az adatokat igazoló 
okiratok azonosítására 
szolgáló adatok. 

nemzetbiztonsági szol-
gálatokról szóló 1995. 
évi CXXV. törvényben 
meghatározott felada-
tok ellátásához szüksé-
ges valamennyi adat; 
az oktatói munka hall-
gatói véleményezése 
eredményeit a felsőok-
tatási intézménnyel 
hallgatói, foglalkozta-
tási jogviszonyban ál-
lók számára az intéz-
ményi szabályzatban 
meghatározott mó-
don; valamint az infor-
mációs önrendelkezési 
jogról és az informá-
ciószabadságról szóló 
2011. évi CXII. törvény 
(a továbbiakban: 
Avtv2.) 28. § alapján a 
felsőoktatási intéz-
ményhez intézett 
adat-megismerési kér-
elem teljesítése céljá-
ból a kérelmezőnek az 
Avtv2. 26. § (3) bekez-
dése szerinti közérdek-
ből nyilvános adatnak 
minősülő adatok. 

a) felvétellel össze-
függő adatok: 

Nftv. 3. 
melléklet 
I/B. A 

N Az adatok továbbítha-
tók: 

egyszerű Hallgatói szemé-
lyi törzs és  
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aa) a jelentkező családi 
és utóneve, neme, szü-
letési családi és utó-
neve, anyja születési 
családi és utóneve, 
születési helye és 
ideje, állampolgársága, 
lakóhelye, tartózkodási 
helye, értesítési címe 
és telefonszáma, nem 
magyar állampolgár 
esetén a Magyarország 
területén való tartóz-
kodás jogcíme és a tar-
tózkodásra jogosító 
okirat - külön törvény 
szerint a szabad moz-
gás és tartózkodás jo-
gával rendelkező sze-
mélyek esetén a tar-
tózkodási jogot igazoló 
okmány - megneve-
zése, száma, 
ab) az érettségi vizsga 
adatai, 
ac) a középiskola ada-
tai, 
ad) a felvételi kérelem 
elbírálásához szüksé-
ges adatok, 
ae) a felvételi eljárás 
adatai, a felvételi azo-
nosító, 
af) a 48/D. § (2) bekez-
dése szerinti nyilatko-
zat azonosító száma; 
 
b) a hallgatói jogvi-
szonnyal összefüggő 
adatok: 
ba) a hallgató neve, 
neme, születési neve, 
anyja neve, születési 
helye és ideje, állam-
polgársága, lakóhelye, 
tartózkodási helye, ér-
tesítési címe és tele-
fonszáma, elektronikus 
levélcíme, nem magyar 
állampolgár esetén a 
Magyarország terüle-
tén való tartózkodás 

hallgatók 
adatai 

a) a fenntartónak va-
lamennyi adat, a fenn-
tartói irányítással ösz-
szefüggő feladatok el-
látásához; 
b) a bíróságnak, a 
rendőrségnek, az 
ügyészségnek, a bíró-
sági végrehajtónak, az 
államigazgatási szerv-
nek a konkrét ügy el-
döntéséhez szükséges 
adat; 
c) a nemzetbiztonsági 
szolgálatnak az Nbtv.-
ben meghatározott fel-
adatok ellátásához 
szükséges valamennyi 
adat; 
d) a felsőoktatási in-
formációs rendszer 
működéséért felelős 
szerv részére valam-
ennyi adat; 
e) a Diákhitel Központ-
nak a hallgatói hitelt 
igényelt személyekhez 
kapcsolódóan 
ea) az 1. b) pont ba), 
bb) alpontjai szerinti 
adatok - nem magyar 
állampolgár esetén a 
Magyarország terüle-
tén való tartózkodás 
jogcíme és a tartózko-
dásra jogosító okirat, 
tartózkodási jogot iga-
zoló okmány megne-
vezése, száma kivéte-
lével, továbbá a hall-
gató tanulmányainak 
értékelése, vizsgaada-
tok, igénybe vett tá-
mogatási idő kivételé-
vel -, 
eb) az 1. f) pontból a 
hallgató által önkölt-
ség címén az intéz-
mény felé ténylegesen 
fizetendő összeg, a 
hallgatói hitelre való 

Felvételi személyi 
törzs 
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jogcíme és a tartózko-
dásra jogosító okirat - 
külön törvény szerint a 
szabad mozgás és tar-
tózkodás jogával ren-
delkező személyek 
esetén a tartózkodási 
jogot igazoló okmány - 
megnevezése, száma, 
bb) a hallgatói (ven-
déghallgatói) jogvi-
szony típusa, keletke-
zésének és megszűné-
sének időpontja és 
módja, a hallgató által 
folytatott képzés meg-
nevezése, állami támo-
gatottsága és munka-
rendje, a képzés befe-
jezésének várható idő-
pontja, a hallgató ta-
nulmányainak értéke-
lése, vizsgaadatok, 
megkezdett félévek, 
igénybe vett támoga-
tási idő, a hallgatói jog-
viszony szünetelésé-
nek ideje, 
bc) a külföldi felsőok-
tatási résztanulmá-
nyok helye, ideje, 
bd) a képzés során 
megszerzett és elis-
mert kreditek, beszá-
mított tanulmányok, 
be) a hallgatói juttatá-
sok adatai, a juttatá-
sokra való jogosultság 
elbírálásához szüksé-
ges adatok (szociális 
helyzet, szülők adatai, 
tartásra vonatkozó 
adatok), 
bf) a hallgatói munka-
végzés adatai, 
bg) a hallgatói fe-
gyelmi és kártérítési 
ügyekkel kapcsolatos 
adatok, 
bh) a fogyatékossággal 
élőket megillető külön-

jogosultság, illetve en-
nek megszűnése vizs-
gálata, valamint a tör-
lesztési kötelezettség 
fennállásának, illetve 
szünetelésének megál-
lapítása céljából, 
ec) az 1. b) pont ba) és 
bk) alpontjai szerinti 
adatok - a társadalom-
biztosítási azonosító 
jel kivételével -, az 
ügyfelekkel történő 
kapcsolattartáshoz és 
a velük kapcsolatos 
ügyintézéshez a hitel-
szerződésből eredő jo-
gok gyakorlása és kö-
telezettségek teljesí-
tése céljából, 
ed) az 1. b) pont ba) és 
bb) alpontjai szerinti 
adatok - a hallgató ta-
nulmányainak értéke-
lése, vizsgaadatok, 
igénybe vett támoga-
tási idő kivételével -, 
ee) az 1. b) pont bl) al-
pontjából az abszolu-
tóriumra és a záróvizs-
gára (doktori védésre) 
vonatkozó adatok a 
hallgatói hiteltartozá-
sok várható visszafize-
tésével kapcsolatos 
kockázatelemzéshez és 
a kockázati mérték 
szerinti ügyfélkezelés-
hez; 
f) a magyar állami ösz-
töndíj feltételei teljesí-
tésének nyilvántartá-
sáért felelős szervnek 
a képzésre és a hallga-
tói jogviszonyra vonat-
kozóan. 
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leges bánásmód elbírá-
lásához szükséges ada-
tok, 
bi) a hallgatói bal-
esetre vonatkozó ada-
tok, 
bj) a hallgató diákiga-
zolványának sorszáma, 
a törzslap azonosító 
száma, 
bk) a hallgató azono-
sító száma, társada-
lombiztosítási azono-
sító jele, 
bl) a szakmai gyakorlat 
teljesítésére, az abszo-
lutóriumra, a záróvizs-
gára (doktori védésre), 
a nyelvvizsgára, vala-
mint az oklevélre, ok-
levélmellékletre vonat-
kozó adatok, 
bm) a hallgatói jogvi-
szonyból adódó jogok 
és kötelezettségek tel-
jesítéséhez szükséges 
adatok; 
 
c) a hallgatói pályakö-
vetéssel kapcsolatos 
adatok; 
 
d) a hallgató adóazo-
nosító jele; 
e) az adatokat igazoló 
okiratok azonosítására 
szolgáló adatok; 
f) a hallgató által fize-
tett díjak és térítések - 
a kötelezettséghez 
kapcsolódó részletfize-
tési kedvezmény, ha-
lasztás, mentesség - 
adatai; 
g) hallgatói támogatás-
ban gyermekgondo-
zást segítő ellátásban, 
gyermekgondozási díj-
ban, rendszeres gyer-
mekvédelmi támoga-
tásban, lakhatási tá-
mogatásban részesülés 
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esetén e támogatások 
adatai; 
h) a hallgató tanulmá-
nyai támogatása érde-
kében, a hallgató jogvi-
szonyára tekintettel 
folyósított - a 85. § (1) 
és (2) bekezdésében 
foglaltak szerint a Kor-
mány által rendelettel 
alapított - ösztöndíj 
adatai; 
i) a hallgatói kompe-
tenciamérésre, annak 
eredményére vonat-
kozó adatok. 

 

φȢυȢψȢ ! ÎÙÉÌÖÜÎÔÁÒÔÜÓÏË ÜÌÔÁÌ ËĘÚÈÉÔÅÌÅÓÎÅË ÎÅÍ ÍÉÎěÓİÌěȟ ÅÇÙïÂ ÎÙÉÌÖÜÎÔÁÒÔÏÔÔ ÁÄÁÔÏË ËĘÒÅ 

Adat rövid, 
köznapi 

neve 

Adat 
jogsza-
bályi 

megne-
vezése, 
értel-

mezése 

Elsőd-
le-

ges/M
ásodla-

gos 

Másodla-
gos ese-
tén az el-
sődleges 
forrás je-

lölése 

Nyil-
vá-
nos 

(I/N) 

Átad-
ható 
(I/N) 

Átadható 
esetén az 

átadás 
módja 
(Egy-

szerű/ 
Automa-

tikus) 

Melyik nyilvántartás-
ban szerepel 

Az adat tar-
talmának le-
írása  

      itt a  2.1.2. pont 1. osz-
lopában megadott 
megnevezést kérjük 
szerepeltetni 

- - - - - - - - 

φȢυȢωȢ !Ú ÉÎÆÏÒÍÜÃÉĕÜÔÁÄÜÓÉ ÆÅÌİÌÅÔÅËȟ ÓÚÏÌÇÜÌÔÁÔÜÓÏË 

2.1.5.1. !Ú ÉÎÆÏÒÍÜÃÉĕÜÔÁÄÜÓÉ ÆÅÌİÌÅÔÅË ĘÓÓÚÅÆÏÇÌÁÌĕ ÔÜÂÌÜÚÁÔÁ 

Azonosító Együttműködés 
formája 

Gyakoriság Nyilvá-
nos/Nem 
nyilvános 

Nem nyilvános esetén 
a jelölés indoklása 

a felület, szol-
gáltatás 
egyedi azono-
sítója (ID1,…, 
IDn) 

¶ egyszerű, 

¶ automatikus 

¶ real-time,  

¶ szakaszos (idősza-
konkénti, az idő-
szak megadásával), 

¶ eseményalapú, 

¶ egyszeri/ismétlődő 

¶  ¶  

Hivatali Kapu egyszerű eseményalapú nyilvános - 
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2.1.5.3. A Hivatali Kapu ÅÌÅËÔÒÏÎÉËÕÓ ÉÎÆÏÒÍÜÃÉĕÜÔÁÄÜÓÉ ÆÅÌİÌÅÔȟ ÓÚÏÌÇÜÌÔÁÔÜÓ ÍĴÓÚÁËÉ ÌÅþÒÜÓÁ 

A fejezetben feltüntetett adatok nyilvánossága: Nyilvános / Nem nyilvános 

αbŜƳ ƴȅƛƭǾłƴƻǎέ ƧŜƭǀƭŞǎ ŜǎŜǘŞƴ ŀƴƴŀƪ ƛƴŘƻƪƭłǎŀΥ  

2.1.5.2.1. AÚ ÅÌÅËÔÒÏÎÉËÕÓ  ÉÎÆÏÒÍÜÃÉĕÜÔÁÄÜÓÉ ÆÅÌİÌÅÔÅÎ ËÅÒÅÓÚÔİÌ ÜÔÁÄÈÁÔĕ ÁÄÁÔÏËȟ ÉÎÆÏÒÍÜÃÉĕË ËĘÒÅȟ 

ÌÅþÒÜÓÁ 

 

Leíró adat (adatmező) 
megnevezése 

Adat tí-
pusa 

Adat 
hossza 

Adat for-
mátuma 

Kötelezően 
átadandó 

adat? 
(I/N) 

Egyéb tartalmi, 
kezelési informá-

ciók 

Az adat- és iratmegnevezé-
sek jegyzékében foglalt 
megnevezés szerint, min-
den egyes leíró adatra vo-
natkozóan 

¶ szöveges 

¶ numeri-
kus egész 

¶ numeri-
kus valós 

¶ dátum 

¶ időpont 

¶ dátum és 
időpont 

¶ logikai 

releváns 
adattípus 
esetén ki-
töltendő 

adatát-
adás 
szem-
pontjából 
releváns 
esetben 
kitöl-
tendő 

 értelmezési tarto-
mány meghatáro-
zása, 
értékkészlet 
alapú adat stb. 

Nftv. 3. melléklet 
I/A. Az alkalmazottak ada-
tai 
a) családi és utónév, nem, 
születési családi és utónév, 
születési hely és idő, anyja 
születési családi és utó-
neve, állampolgárság, azo-
nosító szám; 
b) lakóhely, tartózkodási 
hely, értesítési cím; 
c) munkaviszonyra, közal-
kalmazotti jogviszonyra, 
megbízási jogviszonyra vo-
natkozó adatok: 
ca) a munkáltató - több 
esetén valamennyi mun-
káltató - megnevezése, 
megjelölve, hogy mely 
munkáltatóval létesített 
foglalkoztatásra irányuló 
további jogviszonyt, 
cb) végzettségi szint, szak-
képzettség, szakképesítés, 
idegennyelvtudás, tudo-
mányos fokozat, 

szöveges - szöveges I Adatátadása a je-
len szabályzat 
2.1.3 pontjában 
meghatározottak 
szerinti körben, 
célból és korlátok 
között. 



Információátadási szabályzat v1 Kaposvári Egyetem 

16 
 

cc) munkában töltött idő, 
közalkalmazotti jogvi-
szonyba beszámítható idő, 
besorolással kapcsolatos 
adatok, 
cd) kitüntetések, díjak és 
más elismerések, címek, 
ce) munkakör, vezetői 
megbízás, munkakörbe 
nem tartozó feladatra tör-
ténő megbízás, munkavég-
zésre irányuló további jog-
viszony, fegyelmi büntetés, 
kártérítésre kötelezés, 
cf) munkavégzés ideje, túl-
munka ideje, munkabér, il-
letmény, továbbá az azo-
kat terhelő tartozás és an-
nak jogosultja, 
cg) szabadság, kiadott sza-
badság, 
ch) az alkalmazott részére 
történő kifizetések és azok 
jogcímei, 
ci) az alkalmazott részére 
adott juttatások és azok 
jogcímei, 
cj) az alkalmazott munkál-
tatóval szemben fennálló 
tartozásai és azok jogcímei, 
ck) kutatói tevékenység, 
tudományos munka, mű-
vészeti alkotói tevékeny-
ség, azok eredményei, a 
doktori képzésben és dok-
tori fokozatszerzési eljárás-
ban oktatói, kutatói minő-
ségben történő részvételre 
vonatkozó adatok, 
cl) a 26. § (3) bekezdés sze-
rinti nyilatkozat, 
cm) a felsőoktatási intéz-
mény mint megbízó által 
megbízási jogviszonyban 
történő foglalkoztatás - a 
gazdasági tanács elnöke és 
tagja - esetén a 25. § (4) 
bekezdésében előírt felté-
tel igazolására vonatkozó 
adatok; 
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d) az oktatói munka hallga-
tói véleményezésének 
eredményei; 
e) habilitációs eljárás ered-
ménye; 
f) az adatokat igazoló ok-
iratok azonosítására szol-
gáló adatok. 

Nftv. 3. melléklet 
I/B. A hallgatók adatai 
a) felvétellel összefüggő 
adatok: 
aa) a jelentkező családi és 
utóneve, neme, születési 
családi és utóneve, anyja 
születési családi és utó-
neve, születési helye és 
ideje, állampolgársága, la-
kóhelye, tartózkodási he-
lye, értesítési címe és tele-
fonszáma, nem magyar ál-
lampolgár esetén a Ma-
gyarország területén való 
tartózkodás jogcíme és a 
tartózkodásra jogosító ok-
irat - külön törvény szerint 
a szabad mozgás és tartóz-
kodás jogával rendelkező 
személyek esetén a tartóz-
kodási jogot igazoló ok-
mány - megnevezése, 
száma, 
ab) az érettségi vizsga ada-
tai, 
ac) a középiskola adatai, 
ad) a felvételi kérelem elbí-
rálásához szükséges ada-
tok, 
ae) a felvételi eljárás ada-
tai, a felvételi azonosító, 
af) a 48/D. § (2) bekezdése 
szerinti nyilatkozat azono-
sító száma; 
b) a hallgatói jogviszonnyal 
összefüggő adatok: 
ba) a hallgató neve, neme, 
születési neve, anyja neve, 
születési helye és ideje, ál-
lampolgársága, lakóhelye, 
tartózkodási helye, értesí-
tési címe és telefonszáma, 
elektronikus levélcíme, 

szöveges - szöveges I Adatátadása a je-
len szabályzat 
2.1.3 pontjában 
meghatározottak 
szerinti körben, 
célból és korlátok 
között. 
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nem magyar állampolgár 
esetén a Magyarország te-
rületén való tartózkodás 
jogcíme és a tartózkodásra 
jogosító okirat - külön tör-
vény szerint a szabad moz-
gás és tartózkodás jogával 
rendelkező személyek ese-
tén a tartózkodási jogot 
igazoló okmány - megne-
vezése, száma, 
bb) a hallgatói (vendéghall-
gatói) jogviszony típusa, 
keletkezésének és megszű-
nésének időpontja és 
módja, a hallgató által foly-
tatott képzés megneve-
zése, állami támogatott-
sága és munkarendje, a 
képzés befejezésének vár-
ható időpontja, a hallgató 
tanulmányainak értéke-
lése, vizsgaadatok, meg-
kezdett félévek, igénybe 
vett támogatási idő, a hall-
gatói jogviszony szünetelé-
sének ideje, 
bc) a külföldi felsőoktatási 
résztanulmányok helye, 
ideje, 
bd) a képzés során meg-
szerzett és elismert kredi-
tek, beszámított tanulmá-
nyok, 
be) a hallgatói juttatások 
adatai, a juttatásokra való 
jogosultság elbírálásához 
szükséges adatok (szociális 
helyzet, szülők adatai, tar-
tásra vonatkozó adatok), 
bf) a hallgatói munkavég-
zés adatai, 
bg) a hallgatói fegyelmi és 
kártérítési ügyekkel kap-
csolatos adatok, 
bh) a fogyatékossággal élő-
ket megillető különleges 
bánásmód elbírálásához 
szükséges adatok, 
bi) a hallgatói balesetre vo-
natkozó adatok, 
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bj) a hallgató diákigazolvá-
nyának sorszáma, a törzs-
lap azonosító száma, 
bk) a hallgató azonosító 
száma, társadalombiztosí-
tási azonosító jele, 
bl) a szakmai gyakorlat tel-
jesítésére, az abszolutóri-
umra, a záróvizsgára (dok-
tori védésre), a nyelvvizs-
gára, valamint az oklevélre, 
oklevélmellékletre vonat-
kozó adatok, 
bm) a hallgatói jogviszony-
ból adódó jogok és kötele-
zettségek teljesítéséhez 
szükséges adatok; 
c) a hallgatói pályakövetés-
sel kapcsolatos adatok; 
d) a hallgató adóazonosító 
jele; 
e) az adatokat igazoló ok-
iratok azonosítására szol-
gáló adatok; 
f) a hallgató által fizetett 
díjak és térítések - a köte-
lezettséghez kapcsolódó 
részletfizetési kedvez-
mény, halasztás, mentes-
ség - adatai; 
g) hallgatói támogatásban 
gyermekgondozást segítő 
ellátásban, gyermekgondo-
zási díjban, rendszeres 
gyermekvédelmi támoga-
tásban, lakhatási támoga-
tásban részesülés esetén e 
támogatások adatai; 
h) a hallgató tanulmányai 
támogatása érdekében, a 
hallgató jogviszonyára te-
kintettel folyósított - a 85. 
§ (1) és (2) bekezdésében 
foglaltak szerint a Kormány 
által rendelettel alapított - 
ösztöndíj adatai; 
i) a hallgatói kompetencia-
mérésre, annak eredmé-
nyére vonatkozó adatok. 
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2.1.5.2.2Ȣ !Ú ÁÄÁÔÜÔÁÄÜÓ ÉÇïÎÙÌïÓïÎÅË ïÓ ÔÅÌÊÅÓþÔïÓïÎÅË ÆÅÌÔïÔÅÌÅÉ  

Jogszabályi előírásban megfogalmazottak alapján, Hivatali Kapun keresztül történő megkeresésre szol-

gáltat adatokat a Kaposvári Egyetem, elektronikus ügyintézést biztosító szervek és felsőoktatási intéz-

mények felé. Az iratkezelési szabályzatban foglalt engedélyezési eljárás szerint történik az információ 

átadása, a megkeresésben meghatározott kézbesítési határidőn belül. Az Egyetem a FIR-ből – törvény 

eltérő rendelkezése hiányában – személyes adatot csak az érintett kérése, illetve írásbeli hozzájárulása 

esetén, az érintett egyidejű értesítése mellett adhat ki. 

2.1.5.2.3Ȣ !Ú ÉÎÆÏÒÍÁÔÉËÁÉ ÅÇÙİÔÔÍĴËĘÄïÓÉ ÓÚÏÌÇÜÌÔÁÔÜÓ ɉÁÄÁÔÜÔÁÄÜÓɊ ÒÅÎÄÅÌËÅÚïÓÒÅ ÜÌÌÜÓÁ 

¶ a rendelkezésre állás vállalt célértéke: 99 

¶ a rendelkezésre állás számításának módja: 5*8 

¶ a rendelkezésre állást érintő események kezelési eljárásának leírása: IBSZ szerint 

2.1.5.2.4Ȣ !Ú ÜÔÁÄÏÔÔ ÉÎÆÏÒÍÜÃÉĕ ÈÉÔÅÌÅÓÓïÇïÎÅË ÂÉÚÔÏÓþÔÜÓÁ 

¶ ügyviteli eljárások leírása: adott rendszerből exportálással 

¶ ellenőrzési eljárások leírása: elektronikus 

¶ adattisztítási megoldások leírása: elektronikus 

2.1.5.2.5. !Ú ÉÎÆÏÒÍÜÃÉĕÜÔÁÄÜÓ ËÅÚÄÅÍïÎÙÅÚïÓïÎÅË ÌÅþÒÜÓÁ ÅÌÓěÄÌÅÇÅÓ ÁÄÁÔ ÖÜÌÔÏÚÜÓÁ ÅÓÅÔïÎ 

Az Egyetem az információ megváltozása esetén információátadást kezdeményez az együttműködő 

szervnél, amely tőle az információt jogszabállyal rendszeresített nyilvántartásába vette. 

2.1.5.3. Az elekÔÒÏÎÉËÕÓ ÉÎÆÏÒÍÜÃÉĕÜÔÁÄÜÓÉ ÆÅÌİÌÅÔȟ ÓÚÏÌÇÜÌÔÁÔÜÓ İÇÙÒÅÎÄÉ ÌÅþÒÜÓÁ 

2.1.5.3.1Ȣ !Ú ÉÎÆÏÒÍÜÃÉĕÜÔÁÄÜÓÉ ÓÚÁÂÜÌÙÚÁÔ ÍĕÄÏÓþÔÜÓÁ ÅÓÅÔïÎ ËĘÖÅÔÅÎÄě ÅÌÊÜÒÜÓȟ ÅÚÅÎ ÂÅÌİÌ ÁÚ ÉÎÆÏÒȤ

ÍÜÃÉĕÜÔÁÄÜÓÉ ÓÚÏÌÇÜÌÔÁÔÜÓ ÉÇïÎÙÂÅÖÅÖěÉ ÔÜÊïËÏÚÔÁÔÜÓÜÎÁË ÒÅÎÄÊÅ 

Az Egyetemen szokásos módon kerül közzétételre, a szabályzat megalkotásával azonos eljárásban tör-

tén módosítást követően. Az igénybevevő, valamint az Elektronikus Ügyintézési Felügyelet tájékozta-

tása írásban történik a módosítás hatálybalépését megelőzően. 

2.1.5.3.2. Az ÉÎÆÏÒÍÜÃÉĕÜÔÁÄÜÓÉ ÓÚÏÌÇÜÌÔÁÔÜÓ ÍÅÇÓÚİÎÔÅÔÅÔïÓïÎÅË ÒÅÎÄÊÅ 

A szolgáltatást igénybe vevő, valamint az Elektronikus Ügyintézési Felügyelet írásbeli tájékoztatást kap. 

Az Egyetemen szokásos módon kerül közzétételre. 
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